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Revizyon Izleme Tablosu

Rev. No |Rev. Tarihi Aciklama

01 06.03.2023 Cumhurbaskanligi Bilgi Giivenligi Rehberi Uyum ¢alismalar1 kapsaminda degisiklige

gidilmistir.

1. AMAC
Bu politikanin amact Kurumumuza ait bilgi igeren tasinabilir cihazlarin kullanimi ile ilgili

kurallar belirlemektir.

2. SORUMLULUKLAR

Bu politikanin uygulanmasindan Afyon Kocatepe Universitesindeki tiim yonetici ve caliganlar

sorumludur.

w

. UYGULAMA

e Kuruma ait bilgi igeren tasinabilir cihazlar ilgili kisiye zimmetlenerek teslim edilir.

e Her calisan kendisine zimmetlenen cihazin fiziksel giivenliginden ve amacma uygun
kullanimindan sorumludur.

e Kurum binas1 digina ¢ikarilmis gizli donanim, yazilim, dokiimanlar (notebook, desktop pc,
dvd, dlt, dosya vb.) umumi alanlarda, evde, arabada acikta birakilmayacak, miimkiinse kilitli
¢anta, kutu vb. ile tasinacaktir.

e Tagmabilir cihaza erisim i¢in mutlaka tahmin edilmesi zor bir PIN ya da parola olusturulur ve
cithazin kullanilmadig1 zamanlarda otomatik olarak devreye girmesi saglanir.

e Kuruma ait bilgisayar, tasinabilir bellek, taginabilir ortam ve mobil cihazlara disaridan siyasi

propaganda, irkcilik, siddet, pornografi veya erotizm igeren resim, film veya miizik

kopyalanamaz ve cihaz icerisinde bulundurulamaz.

Revizyon Nedeni: Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

BGYS Ust Yonetim Temsilcisi Ust Yonetim

BGYS Yoneticisi (Bilgi Islem Daire Baskani) Rektor

Cumhurbagkanlig1 Bilgi

Giivenligi Rehberi Uyum
caligmalart kapsaminda
degisiklige gidilmistir.
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Kurum telefon hatlar1 ve bilgisayarlar iizerinden {¢iincili taraf kisilerle borg¢ alacak iligkisi,
tehdit, kiifiir, Kurum itibarin1 zedeleyecek seyler ve yasa disi olan iletisim kurulamaz.
Bilgisayarlar ve mobil cihazlar iizerindeki antiviriis programlari higbir nedenle devre disi
birakilamaz.

Kurum disinda ¢alisma yapacak kisi BT yoneticisinden uzaktan erisim yetkisi alarak
bulundugu yerden Kurum agina baglanarak ¢aligsmalidir.

Kullanicilar kendilerine tanimlt olan bilgisayarlarin  yazilimlarin1  giincel tutmaktan
sorumludur.

Verilerin yedeklerinin alinmasi ve saklanmasindan Kullanici sorumludur.

Cihazin el degistirmesi durumunda yeni kullaniciya zimmet devri yapilmalidir.

Tasiabilir veri depolama cihazlarina sifre ve tanimlama konulmalidir.

Icinde veri bulunan ve kullanilmayan cihazlar, kilitli ortamlarda ve kimsenin erisemeyecegi
yerlerde saklanmalidir.

Icerisindeki bilgilerin biitiinliigiine ve erisilebilirligine zarar verme ihtimalinden dolay1
manyetik alanlardan uzak tutulmalidir.

Transferi esnasinda ortada birakilmamasina ve kaybolmamasina dikkat edilmelidir.
Icerisindeki gizli bilgiler (varsa) sifrelenerek saklanmalidir.

Icerisindeki bilgilerin tamamen silindiginden emin olmadan atilmamalidir. Basit silme ile
bilgilerin tamamen kaybolmadiginin ve geri kazanilabileceginin bilincinde olarak igerisinde
gizli bilgi bulunan cihazlarin temizlenmesi igin Bilgi Islem Daire Baskanligi ile iletisime
gecilmeli ya da cihaz Kisisel Verileri Saklama, Silme Veya Anonim Hale Getirme politikas1

geregince imha edilmelidir.

Revizyon Nedeni: Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Cumhurbagkanlig1 Bilgi
Giivenligi Rehberi Uyum
caligmalart kapsaminda
degisiklige gidilmistir.
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BGYS Ust Yonetim Temsilcisi
(Bilgi Islem Daire Baskani)

Ust Yonetim
Rektor
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e Kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik ya da dikkatsizlik nedeniyle tasinira zarar verilmesi

durumunda, deger tespit komisyonunca tespit edilecek gercege uygun deger iizerinden, Tasinir

Mal Yonetmeligi ile Kamu Zararlarinin Tahsiline Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda

Yonetmelik hiikiimlerine gore bulunacak tutar tespit edilir. Tespit edilen bu tutar harcama

birimince hazirlanan bor¢landirma tutanagi ile tazmini amaciyla sorumlusuna teblig edilir ve

bor¢landirma tutanagi ve tebligat tahsili i¢in Muhasebe birimine iletilir.

Revizyon Nedeni:

Cumhurbagkanlig1 Bilgi
Giivenligi Rehberi Uyum
caligmalart kapsaminda
degisiklige gidilmistir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
T BGYS Ust Yonetim Temsilcisi Ust Yonetim
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